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C/

ISTITUTO PROFESSIONALE 

PER I SERVIZI ENOGASTRONOMICI E OSPITALITA’ ALBERGHIERA

“FEDERICO II DI SVEVIA ”

Via Polibio N°59 Tel. 0931/417665 Fax 0931/797272
email srrh01000b@istruzione.it

C. F.  80006810891 - 96100 Siracusa

Prot.  n. 5412/C12







     Siracusa, 21/11/2011





A Tutte le Istituzioni Scolastiche della 







             Provincia                                                                                             

Oggetto: Avvio corsi di formazione in servizio personale docente e ATA su 
   informatica di base e uso dei portali.

Si comunica che questa Istituzione Scolastica organizza corsi di formazione per il  

personale docente e ATA, in servizio nelle Istituzioni Scolastiche della Provincia.

I contenuti del corso verteranno su:

· REGISTRAZIONE/ACCESSO AI PORTALI

· GESTIONE USERNAME E PASSWORD ACCESSO

· MENù DI NAVIGAZIONE E CONSULTAZIONE

· FORMATO DOCUMENTI

· INVIO/PRELIEVO DOCUMENTI (CEDOLINI, CUD, GRADUATORIE, ETC.)

· DOMANDE DI TRASFERIMENTO, PENSIONAMENTO, INSERIMENTO IN GRADUATORIA

· GESTIONE DETRAZIONI FISCALI

· POSTA ELETTRONICA, PEC

· SICUREZZA E PRIVACY

L’adesione ai corsi, della durata di n° 16 ore, dovrà essere comunicata tramite e-mail all’indirizzo srrh01000b@istruzione.it con contestuale versamento di € 15,00 su conto corrente bancario – IT05N0301917102 c.c. 000000142974 - Banca di  Credito Siciliano – Siracusa -  Intestato a  I.P.S.S.A.R.T. “Federico II di Svevia” di Siracusa entro il 30 Novembre c.a.

Entro il 4 Dicembre  saranno  resi noti  calendario e sede del corso.

Al termine del corso verrà rilasciato a tutti i partecipanti un attestato di frequenza.










   Il Dirigente Scolastico











 Prof.ssa Giuseppa Rizzo
